OFERTA FORMATIVA "

HERRAMIENTAS INFORMATICAS

©

» Guia de Contenidos.

® Ambiente de trabajo, carga y edicion de datos. P' LAN I LLA
® Formato de Celdas, formato numero, DE C AL CU LO S

autorellenado, referencias relativas y absolutas.

) . . INICIAL/INTERMEDIO
® Funciones basicas y condicionales.
® Imprimir y configurar pagina.
® Creacion y edicion de tablas y graficos. DURACION

4 Semanas

PLANILLA :Sma'l de Cc:ltdenldlc?s.. o
/4 unciones anidaaas y logicas, runcion ovuscatr,
DE CALCULOS

funciones de texto y condicional.
AVANZADO e Validacioén y filtrado de datos, importar y ordenar datos.

® /ntroduccion a tablas y graficos dinamicos.
DURACION
5 Semanas

® /ntroduccion a Macros.
» Guia de Contenidos.

® Ambiente de trabajo, formato y guardado. P ROC ESADO R
@ Configuracién de pagina, encabezado y pie de D E TEXTO S

pagina, numeracion y vifietas.
® /mprimir y proteger documentos.
®/magenes, formas, buscar, hipervinculos, fecha.

® Comentarios, control de cambios, ortografia, DURACION
notas. 4 Semanas

Guia de Contenidos.

Funciones Prestamos.

Amortizacion lineal y progresivas.

Bonos: bono amortizable, fecha de vencimiento de cupones,
cantidad de cupones pendientes, rentabilidad del bono.

Inversiones.

DURACION Funciones de tesoreria y relativas a la conversion de moneda.

4 Semanas

» Guia de Contenidos.
® cCoémo funciona una Tabla Dinamica (TD)? ¢Como -I:AB LAS
DINAMICAS

crearuna TD? Estilos de una Tabla Dinamica.

® Agrupar camposy campos de valor, filtros.

® Graficos dinamicos, creaciony edicion.

® Andlisis de datos: Segmentar datos, crear y

administrar reglas. DURACION
4 Semanas

MACROS Y » Guia de Contenidos.

/4 ® Activar “Desarrollador”. Grabar Y Editar Macros.
P ROG RAMAC I O N @ VBA Objetivos, entorno de desarrollo VBE y Editor VBA.
V B A ® Procedimientos, Variables y Estructuras de decision.

® Ciclos. Objetos
® Formularios: Cuadros de dialogos, crear un formulario,

DURACION controles y personalizacion.
4 Semanas

» Guia de Contenidos.

® La computadora y sus componentes: CPU, memorias, MI LU GAR
unidades de almacenamiento, periféricos de entradas y salidas. D E TR A B AJ 0

o Software: /ntroduccion a los Sistemas Operativos (Windows,
Mi Escritorio), software de aplicacion, conceptos de seguridad
informatica, antivirus.

DURACION

4 Semanas

® Concepto de Redes: c/asificacion de las redes, administrar
recursos en red, conceptos de Internet.

» Guia de Contenidos.

S ISTE MA ® Windows 10: £/ Sistema Operativo, dispositivos basicos, tipos de ventanas.
o Interfaz de Windows: Menu Inicio, busquedas, barras, iconos del sistema,

O P E RAT IVO configuracion.

WI N DOWS 1 0 o Explorador de Arechivos: Archivos, carpetas y unidades. Copiar y mover archivos y
carpetas. La Papelera de reciclaje.

o Administraciéon del Sistema: Pantalla, descomprimir archivos, Inicio/apagado y
suspension, informacion del Sistema.

® Aplicaciones incluidas en Windows 10: Cal/culadora, grabadora de voz, Windows
Media, Microsoft Edge, alarmas y reloj.

@ Aplicaciones vinculadas a Windows 10: Correo, calendario y contactos.

DURACION
4 Semanas

(©) (2954) - 15614291 30 PARTICIPANTES

E-LEARNING
2954) - 439203
’ ‘ ,ggf;’; c igﬁ o ( ) Formacién completamente a
v Desarrollo 9 fundacion@bancodelapampa.com.ar distancia. Los trayectos formativos
FUNDACION se pueden realizar desde cualquier
Banco de La Pampa @ www.capacitacion.fundacionbancopampa.com.ar dispositivo, los 7 dias de la semana

en el horario que elijas.




	Página 1

