CONSTRUIMOS FUTURO,
CREAMOS VALOR.

Formacion continua y
de calidad para una sociedad
mas inclusiva y sostenible.

\\ FUNDACION
Banco de La Pampa



Proyeccion de Futuro

Proyecto de Vida: eligiendo desde mi mismo/a ** Claves para elaborar un Curriculum VITAE **

-Moédulo 1: ; Qué entendemos por proyecto de vida? -Médulo 1: “La primera impresion es la que cuenta.”

Aptitud, actitud, costumbres, tradiciones, mandatos, Estructura basica del CV. Competencias, habilidades y
motivacion: comprendemos qué son y cdmo nos atraviesan. conocimientos. Personalizacion del CV en funcién del puesto
Proyecto de vida e ldentidad: ;se relacionaran? solicitado. Seleccionar la plantilla gréfica adecuada.

- Médulo 2: ;Qué entiendo por andlisis FODA? ;Para qué me -Modulo 2: “El trabajo de buscar trabajo.”

sirve y como se puede hacer? Relacion entre proyecto de viday La carta de presentaciéon. La autocandidatura: nos espero las

anélisis FODA.

- Médulo 3: ;Doénde y qué puedo estudiar?. Recorrido por las
paginas web de diferentes universidades argentinas.

oportunidades, las genero.

Seleccionar, organizar y valorizar informacién de acuerdo a los
objetivos de busqueda.

¢En qué puedo trabajar?. Conocimiento de oficios vy
profesiones.

Duracion: 3 semanas

- Trabajo final: Redacto mi CV profesional y una carta de
presentacion.

Duracion: 3 semanas

Me preparo exitosamente para una Entrevista de Trabajo*
- Importancia de la comunicaciéon no verbal.
-Marketing personal: evidencio mis fortalezas.

“Excelente capacitacién, se adquirié - Selecciono y organizo estratégicamente la informacién sobre mi
conocimiento que nos guiara persona.
en nuestra trayectoria profesional”

- Analizo activamente la propuesta laboral: informacién

Natali .
atata importante que debo saber.

66 -

.

Curso
Proyecto de Vida

- Aspectos formales que debo tener en cuenta.
Duracion: 1 semana

*Modalidad Taller
**Modalidad B-Learning

Trayectos formativos online con encuentros
sincrénicos presenciales y/o virtuales
de acuerdo a las necesidades
de la institucion organizadora.

Construimos futuro, creamos valor.

Formacioén continua y de calidad para una sociedad mas inclusiva y sostenible.



Primeros pasos
en el Mundo Laboral

SOY EMPRENDEDOR

Elijo mi forma societaria

- ldentifico la estrategia juridica mas adecuada para mi
emprendimiento.

-Formas societarias mas comunes para proteger el patrimonio.
- Previsiones para un sano funcionamiento societario.

- Posibilidades para trabajar en red con otras empresas a través
de diferentes contratos.

Duracion: 2 semanas

Me registro e inscribo

- Régimen general de monotributo: inscripcién, nomenclador
de actividades, CUITy Clave Fiscal,

categorias, eleccion de obrasocial.
-Derechosy obligaciones.

- Impuesto a los ingresos brutos: inscripcion, obligaciones
mensualesy anuales.

Habilitacion municipal: procedimiento y documentacién
necesaria para solicitarla.

- Factura electrénica: habilitacion de los puntos de ventas,
generacion, notas de crédito.

Duracion: 4 semanas

Modalidad B-Learning
Trayectos formativos online con encuentros
sincrénicos presenciales y/o virtuales
de acuerdo a las necesidades

de la institucion organizadora.

SOY EMPLEADO

Identifico mis derechos y obligaciones

- El trabajo como un derecho ciudadano. Derechos y obligaciones
del trabajadory del empleador.

- Régimenes laborales mas habituales en nuestra regién. Qué
documentacién necesito, cdmoy doénde la obtengo.

- Legislacién laboral y convenios colectivos. Jornada laboral,
sueldo, vacaciones, licencias, eleccion de obrasocial.

- Trabajo registrado, seqguridad social y seguridad en el trabajo.
Duracion: 2 semanas

Interpreto mis liquidaciones de haberes

- Liquidaciones de haberes de diferentes sectores: lectura e
interpretacion de los diferentes items.

- Datos del recibo de haberes respecto al Empleado y Empleador,
diferentes conceptos de remuneracion

(porcentajes, comisiones, horas extras, etc.), el importe bruto, las
deduccionesy el total neto percibido.

Duracion: 2 semanas

super practica y entendible.”
Romina
Curso: Interpreto mis liquidaciones de haberes.

"Excelente capacitacion, GG

Construimos futuro, creamos valor.

Formacioén continua y de calidad para una sociedad mas inclusiva y sostenible.



Finanzas Simples

ELIJO MIS RELACIONES BANCARIAS:
CAPSULA 1: ; Cémo elijo mibanco?
CAPSULA 2: Cajade ahorro.

CAPSULA 3: Tarjetas: Créditoy Débito.

CAPSULA 4: Ahorro e invierto, el plazo fijo.

CAPSULA 5: Me financio, uso el crédito.
Duracién: 1 semana x capsula formativa **

GESTIONO MIS FINANZAS PERSONALES
Médulo 1: Diagnéstico inicial.

Médulo 2: Planifico.

Modulo 3: Administro.

Duracion: 3 semanas **

CONOZCO MI POSICION TRIBUTARIA
Médulo 1: Inscripciones para comenzar.
Médulo 2: En actividad.

Médulo 3: El dia a dia del negocio.
Duracion: 3semanas **

BANCA DIGITAL*

Cajeros Automaticos

-Ingreso al cajeroy normas de seguridad.

- Consultas de saldos, extracciones. Consulta de movimientos.
-Qué esun CBUy coémo consultarlo.

-Cambio de claves.

- Transferencias/Préstamos/Pagos/Depositos.

- Clave de Home Banking.

Home Banking

-Qué es, cobmo funcionay donde se puede usar.
- Consultar: saldo, CBU, movimientos, tarjeta de crédito.

- Operaciones: transferencias, pagos, plazos fijos, solicitar préstamos.

APP - Pampa Movil

-Qué es, cobmo funcionay qué necesito para utilizarla.

-Descarga, instalaciony acceso. Clave Token.

- Consultar: saldo, CBU, movimientos, tarjeta de crédito.

- Operaciones: transferencias, pagos, plazos fijos, solicitar préstamos.

“Gracias al curso pude entender conceptos GG
que conocia pero no sabia su funciéony § ——
ademas de aprender nuevos.” -
Tomas
Curso: ¢Como elijo mi banco?

*Modalidad Taller
**Modalidad B-Learning

Trayectos formativos online con encuentros

sincronicos presenciales y/o virtuales COI‘IStI’UimOS futuro, creamos Va|OI’.

de acuerdo a ',35 necesidades Formacidn continua y de calidad para una sociedad mas inclusiva y sostenible.
de la institucion organizadora.




CONTACTANOS

fundacioncapacita@bancodelapampa.com.ar
https://capacitacion.fundacionbancopampa.com.ar

Tel. 02954-439203
(O 2954614291

Pellegrini 366
Santa Rosa, La Pampa
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